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日 本 秘 書 ク ラ ブ 

2024 年度定期総会 

２０２５年３月 
 

 

 

次  第 

  

議    事 

 

  １） ２０２４年度 活動報告・同 決算報告（資料Ⅰ，Ⅱ） 

２） ２０２４年度 会計監査報告（資料Ⅲ） 

３） ２０２５年度 活動計画(案)・同 予算(案)（資料Ⅳ，Ⅴ） 

４） その他 

 

以上  
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（資料Ⅰ） 

１）  ２０２４年度 活動報告                   

 
自 ２０２４年  １月 １日 

至 ２０２４年１２月３１日 

 

項  目 期 日 備    考 

(1)定期総会 2024.3 書面開催 

(2)支部活動 随時 各種研修会，講座，懇親会を開催 

(3)機関紙の発行・配布 ４回 Vol.55～Vol.58 

(4)交流旅行 2  2024.10.19 

～10.20 

 

通算第２９回（沖縄） 

沖縄支部主催 

(5)支部長会議 2024. 2.26 

   7.25 

   10.19 

第１回 オンライン（Zoom）開催 

第２回 オンライン（Zoom）開催 

第３回  ホテルロコアナハ 

(6)出張講座など １回 関東支部 

(7)新入会員 

 

2024.1.1 

～12.31 

 ５８名 

(8)退会会員 

 

2024.1.1 

～12.31 

 ４１名 

 

 

 ※２０２４年１２月３１日現在会員数 

             １,００２名 

（2022-23年度会費未納による除籍４１名） 
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（資料Ⅱ） 

２０２４年度 決算報告 
 

（１）収支計算書 

自 ２０２４年  １月 １日 

至 ２０２４年１２月３１日 

 
（単位 円） 

区分 科  目 2024 年度予算額 2024 年度決算額 備 考 

 会 費 収 入 3,150,000 2,961,000  

収 賛 助 会 費 収 入 100,000 100,000 
検定協会 

２口 

入 受 託 収 入  1,240,000  1,234,000 
面接試験協力謝礼

など（検定協会） 

 の  機 関 紙 収 入 400,000 400,000 
機関紙買取 

（検定協会） 

 部 受 取 利 息 100 58  

 前 期 繰 越 4,898,896 4,898,896  

 合    計 9,788,996 9,593,954  

 機 関 紙 費 2,800,000 2,737,428 
Socia 年 4 回 

編集・印刷 

 支 部 還 付 金 1,108,000 1,108,000  

支 会   議   費 50,000 4,549  

 委     託     費 690,000 690,000 研修推進ほか  

出 印 刷 製 本 費 150,000 95,260 封筒印刷ほか  

 通 信 費 1,000,000 740,882 郵便料金ほか 

の 旅 費 交 通 費 600,000 515,720  

 雑 費 10,000 5,940  

 次 期 繰 越 3,380,996 3,696,175  

 合    計 9,788,996 9,593,954  
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（２）貸借対照表 

   ２０２４年１２月３１日現在 

（単位　円）（単位　円）

Ⅰ.流動資産 Ⅰ.流動負債

1.現　　金 246,834 1.未 払 金 0

2.普通預金 284,652 流動負債計 0

3.通常貯金 1,870,721

4.郵便振替 1,293,968 Ⅱ.固定負債 0

流動資産計 3,696,175

（正味財産の部）

Ⅰ.繰越金

Ⅱ.固定資産 0 1.前期繰越金 4,898,896

2.当期繰越金

繰越金計 3,696,175

3,696,175 3,696,175

（資産の部） （負債の部）

資 産 合 計 負債・正味財産計

△ 1,202,721

 

 

（３） 財産目録                        2024年 12月 31日現在 

資産総額 3,696,175 円 

 

内 訳 

１．現  金 246,834 円 手元保有高 

２．普通預金 284,652 円 

三菱ＵＦＪ銀行 高田馬場支店 

３．通常貯金 1,870,721 円 

ゆうちょ銀行 

４．郵便振替 1,293,968 円 

ゆうちょ銀行 

 

以上 
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（資料Ⅲ） 

２）  ２０２４年度 会計監査報告 
 

 

会 計 監 査 報 告 書 

 

日本秘書クラブの 2024 年度（自 2024 年 1 月 1 日，至 2024 年 12 月 31 日）活動および

収支決算に関する諸帳簿証票を監査した結果，記帳計算ともに正確であったことを認めま

す。 
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（資料Ⅳ） 

３）  ２０２５年度 活動計画（案）                   

  
自 ２０２５年  １月 １日 

至 ２０２５年１２月３１日 

 

項  目 期 日 備    考 

(1)定期総会 2025.3 書面開催 

(2)支部活動  随時  各種研修会，講座，懇親会等 

(3)機関紙の発行・配布 ４回 Vol.59～Vol.62 

(4)交流旅行    2025.10. 11 

 ～10. 12 

  

通算第３０回（九州支部主催） 

(5)支部長会議    2025. 2.27   

    未定 

    

第１回 オンライン（Ｚｏｏｍ）開催 

第２回 

第３回 

(6)出張講座など 随時 講座委託実施・講師育成の援助 

(7)本会場（筆記試験）委託引受 適宜 検定試験施行委託団体として登録 

(8)入会勧誘 随時 検定関連資材でＰＲ 

支部活動（面接対策講座など）でＰＲ 
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（資料Ⅴ） 

２０２５年度 予算（案） 

自 ２０２５年 １月 １日 

至 ２０２５年１２月３１日 

（単位 円） 

区分 科   目 金  額 備  考 

 会 費 収 入 3,090,000      

収 賛 助 会 費 収 入 100,000 2 口 

入 受 託 収 入 1,180,000  協力謝礼，研修推進など 

の 機 関 紙 収 入 400,000 機関紙買取（検定協会） 

部 受 取 利 息 100  

 前 期 繰 越 3,696,175  

 合    計 8,466,275  

 機 関 紙 費 2,800,000 Ｓｏｃｉａ年４回 

支 支 部 還 付 金 1,079,000  

 会 議 費 20,000  

出 委    託   費 690,000 研修推進ほか 

 印 刷 製 本 費 100,000  

の 通 信 費 800,000 郵便料金ほか 

 旅 費 交 通 費 500,000  

部 雑 費 10,000  

 次 期 繰 越 2,467,275  

 合    計 8,466,275  

 

 

 

 


